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Entschuldigungsheft 

Jede Schülerin bzw. jeder Schüler führt während seiner Zeit an der Beruflichen 

Schule Butzbach ein Entschuldigungsheft, in dem der versäumte Unterricht 

chronologisch erfasst wird. Das Führen des Heftes liegt in der Verantwortung 

der Schülerin bzw. des Schülers. Es muss jederzeit in der Schule vorgelegt 

werden können und wird von den Lehrkräften regelmäßig kontrolliert. 

Im Folgenden sind die Regeln für das Führen des Entschuldigungsheftes 

aufgeführt. 

Für den Umgang mit dem Heft gelten folgende Regeln: 

 Jede Schülerin bzw. jeder Schüler führt ein Entschuldigungsheft im DIN 

A5 Format. Die Seiten sind durchlaufend nummeriert und es dürfen 

keine Seiten entfernt werden. 

 Zu Schuljahresbeginn wird dieses Merkblatt und der Übersichtskalender 

in das Entschuldigungsheft eingeklebt. 

 In diesem Heft werden alle Entschuldigungen und Beurlaubungen 

vermerkt bzw. ärztliche Atteste und Bescheinigungen eingeklebt. 

 Jede Schülerin bzw. jeder Schüler legt das Entschuldigungsheft 

unaufgefordert spätestens 3 Tage nach Ende der Fehlzeit der 

Klassenlehrerin bzw. dem Klassenlehrer zum Abzeichnen vor. Diese 

vermerken dann die im Klassenbuch vermerkte Fehlzeit als 

„entschuldigt“. 

 Bei verpassten Klassenarbeiten/Klausuren muss das Entschuldigungsheft 

der entsprechenden Lehrerin bzw. dem Lehrer vorgezeigt werden. 

Das Nachschreiben von Arbeiten kann nur nach rechtzeitiger Vorlage 

eines ärztlichen Attestes ermöglicht werden.  

 Das Entschuldigungsheft verbleibt während des Schuljahres bei der 

Schülerin bzw. dem Schüler. Sie bzw. er ist für das Heft verantwortlich. 

Das Heft muss jederzeit in der Schule vorzeigbar sein. 

 Kann die Schülerin bzw. der Schüler das Entschuldigungsheft im Streitfall 

nicht vorlegen gelten Fehlzeiten als unentschuldigt. 

 Im Schulkalender können Fehlzeiten zur schnellen Übersicht markiert 

werden. 

 Bei Häufung von unentschuldigten Fehlzeiten wird ein Mahnverfahren 

eingeleitet. 
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